参加国际、国内学术会议经费申请审批流程

	负责人
	相关事项
	输出文件

	参会人

学术委员会

参会人

参会人

科研秘书


	
	填写“参加国际、国内学术会议经费申请审批表”

学术委员会负责反馈审批意见，负责人签字
审批合格后，参会人按计划参会

《参会执行情况表》、参会资料、参会交流分享
科研秘书存档，协助参会人办理报销授权。


流程说明：

1、参会人参会前填写“学术会议经费申请审批表”，并提交院办科研秘书。

2、科研秘书负责报批，学术委员会与经费负责人负责审批签字。
3、审批合格后，参会人按计划参会。
4、参会人参会后填写执行情况表、提交规定参会资料到科研秘书。

5、科研秘书存档，根据审批表协助办理报销授权事宜。
附：

《参加国际、国内学术会议经费申请审批表》
《参加国际、国内学术会议执行情况表》
参加国际、国内学术会议经费申请审批表

	申请人姓名：       □本科生 □研究生 □教师
	联系电话：

	所在系：   
	填表时间：

	会  议

名  称
	中文  第11届中日信息技术与控制应用国际会
英文  China-Japan International Workshop on Information Technology and Control Applications，ITCA

	主办单位：日本东京工科大学、北京理工大学、中国地质大学（武汉）


	会议地点：日本



	会期：2015年8月

	申请人拟在该会议交流的内容与形式：

论文题目：

内容摘要：

	经费详细预算：

预计支出总计：
（本次不填，如批准，按标准额度执行）

注意：1、各项费用控制标准与学校财务规定的标准一致；2、超出批准金额以外的任何费用将不予报销；3、批准预算仅用于本次费用报销，多出部分收回。

	学术委员会意见：

批准金额：

	经费负责人签字：                                         年     月     日


注意：交流论文须署名复杂系统先进控制与智能地学仪器研究中心或中国地质大学自动化学院，并附发表的论文题目、原文、中文摘要及发表期刊信息等）

参加国际、国内学术会议执行情况表

	 参会行程记录

	月  日
	参会事项
	住宿地

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	费  用  记  录

	费用分类
	月日
	内    容
	金    额

	
	
	出发地
	目的地
	外币（单位）
	折人民币（元）

	交通费
	
	
	
	国内不填此列
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	小    计
	
	

	会议费
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	小    计
	
	

	住宿费及其他
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	小    计
	
	

	合    计
	
	


注意：请附会议日程表、参会照片、参会后交流分享的照片等相关信息资料。

审批意见





存档





参会





填写参会执行情况表





填写申请审批表








